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Judul SOP : MEKANISME PENGUMPULAN DATA
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Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksanan
1 PP RI Nomor 79 Tahun 2005 tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan I SLTA/Diploma/Strata

Penyelenggaraan Pemerintah Daerah
2 PP RI Nomor 60 Tahun 2006 tentang Sistem Pengendalian Intern Pemerintah

2 Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1 SOP Pengarsipan Surat

1 Seperangkat komputer
2 Renstra
3 Renja

4 DPA

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Apabila tidak dilaksanakan sesuai SOP, Mekanisme Pengumpulan Data Kinerja tidak berjalan
dengan lancar

1. Disimpan sebagai data elekironik dan manual
2. Menjadi Rumusan Mekanisme Pengumpulan Data Kinerja sebagai Pedoman




_FLOWCHART _

Draft 2 hari Draft format

1 |Membuat draft format data kinerja PRED/aR dan kinerja
Draft format | 10 menit | Format data
2 Mengoreksi format data kinerja bila benar digandakan bila salah data kinerja kinerja
dikembalikan ke staf untuk diperbaiki
Format data 1 hari Format data
kinerja kinerja atasan

3 |Menggandakan dan menyerahkan ke Kabid atasan

Format data 3 hari Format data
kinerja kinerja yang
sudah diisi

4 |Menerima dan mengisi data kinerja

Format data 1 hari Format data
kinerj kinerja
5 [Menerima dan menverifikasi data kinerja dari atasan E st ey ;’di“g
— terverifikasi
Format data 2 hari Print out data
kinerja kinerja
6 |Mengetry dan menyerahkan data kinerja pada Kasubbag :?dims Y
terverifikasi
Print out data | 10 menit | Print out data
7 [Validasi dan paraf data kinerja kinerja kinerja yang
sudah di paraf
Print out data| 10 menit | Print out data
—— kinerja yang kinerja yang
Paraf data k
& PEIR sudah di paraf sudah di paraf
4 Print out data| 10 menit | Print out data
9 |Menandatangani data kinerja - bt e
tandatangani
Keterangan
Kapsul @ : mulai dan berakhir panah — : arah proses
Kotak @ prosesicksekusi segi lima v i b

belah ketupat ‘ : pengambilan keputusan



